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Приказ

 « 28 » декабря 2017 г. 

                              
                            №  142
Об учетной политике бюджетного учреждения  

 В соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (Закон № 402-ФЗ), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений и инструкции по его применению» (далее – Приказ № 157н) (в ред. приказов Минфина РФ от 12.10.2012г. № 134н, от 29.08.2014г. № 89н), приказом Министерства финансов РФ от 16.12.2010г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкция по его применению» (далее – Приказ № 174н),  приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011г. № 33н «Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее – Приказ № 33н) (в ред. приказов Минфина РФ от 26.10.2012 г. № 139н, от 29.12.2014г. № 172н). Налоговым кодексом Российской Федерации для установления единого порядка ведения бухгалтерского учета и налогообложения в учреждении 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику с 2018 года КГБПОУ «Славгородский педагогический колледж» (приложение №1) 
2. Применять утвержденную настоящим приказом Учетную политику с 09.01.2018г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

3. Ознакомить с учетной политикой всех сотрудников, имеющих отношение к учетному процессу.

4. Ответственность за формирование Учетной политики, достоверное отражение фактов хозяйственной жизни на счетах бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной  бухгалтерской и налоговой отчетности возложить на главного бухгалтера.
5. Не принимать к бухгалтерскому учету документы, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.

6. Не допускать ведения счетов бухгалтерского учета вне применяемых экономическим субъектом регистров бухгалтерского учета.
7. Бухгалтерскую отчетность составлять на основе данных, содержащихся в регистрах бухгалтерского учета, а также информации, определенной федеральными и отраслевыми стандартами.

8. Ответственность за организацию бухгалтерского учета, организацию хранения документов возложить на главного бухгалтера, ответственность за соблюдение законодательства и контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор







Дмитриченков А.С.

                                                                                                                                      Приложение №1
                                                                             к приказу №_142__ от 28.12.2017 г.
Учетная политика по организации и введению бухгалтерского учета
с 2018 года
Раздел I . Общие вопросы

1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок бухгалтерского учета в бюджетном учреждении. Настоящее Положение по учетной политике является элементом системы нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации.

Учреждение   применяет следующие правила формирования учетной политики:
1) принятая учреждением учетная политика утверждается приказом директора;

2) принятая учетная политика применяется последовательно из года в год (п.5 ст.8 Закона № 402-ФЗ);

3) изменение учетной политики может производиться в случаях: изменений требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами; разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета; существенного изменения условий деятельности экономического субъекта;

4) в целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года, если  иное не обусловливается причиной такого изменения (п. 7 ст. 8 Закона № 402-ФЗ).

1.2. Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах, предусмотренных Законом № 402-ФЗ, в соответствии с требованиями Закона № 402-ФЗ, и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности (п.2 ст.1 Закона № 402-ФЗ). 
1.3. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером. Главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности настоящим приказом об учетной политике, а также действующими нормативными актами, регулирующими вопросы бухгалтерского и налогового учета.
1.4. Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а также за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. 
Главный бухгалтер учреждения подчиняется непосредственно директору колледжа, либо лицу, замещающему его. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций в законодательстве Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательства.  
Без подписи главного бухгалтера  или уполномоченного им на то  лица денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые обязательства к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются. Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного на то лица, в случаях разногласий между руководителем учреждения и главным бухгалтером, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного распоряжения директора, который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации (п.8 Приказа № 157н). 

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между директором  и главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета:

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, , к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя экономического субъекта, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

2) объект бухгалтерского учета отражается главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, , в бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения руководителя экономического субъекта, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период (п.8 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).

1.5. В обязанности работников бухгалтерии входит: 
· ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· контроль за правильным расходованием средств в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности и утвержденным государственным (муниципальным) заданием;

· контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

· начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

· своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности с организациями и отдельными физическими лицами;

· контроль за использованием выданных доверенностей на получение материальных ценностей;

· участие в проведении инвентаризации  имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

· проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности  ценностей, находящихся на ответственном хранении;

· составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской и налоговой отчетности;

· хранение документов, как на бумажных, так и машинных носителях в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

1.7. Объектами бухгалтерского учета являются: бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета (абзац 2 пункта 3 №157н).
1.8.   Основными задачами бухгалтерского учета являются:      
· формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах; полученных учреждением финансовых результатах и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, органу, осуществляющему функции учредителя, собственнику имущества, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бухгалтерской отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

· предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждении хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами.

II. Организация учетной работы
2.1. Нормативными документами, используемыми при организации бухгалтерского учета являются:

1) Федеральный закон РФ от 08.05.2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
2) Федеральный закон РФ от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
3) Федеральный закон РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
4) Постановление Правительства РФ от 02.09.2010 № 671 «О порядке формирования государственного задания в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания»;
5) Приказ Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта»;
6) Приказ Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»; 
7) Приказ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;
8)   Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"
9) Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в ред. Постановления Правительства РФ от 24.02.2009 № 165);
10) Постановление Совета Министров СССР от 22.10.1990г. № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»;
11) Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
12) Бюджетный кодекс Российской Федерации;
13) Федеральный закон от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (с изменениями и дополнениями);Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  госу4дарственных и муниципальных нужд»  44-ФЗ от 05.04.2013г
14) Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности»;
15) Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденное Центральным банком Российской Федерации 12.10.2011 г. № 373-П;
16) Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 г. № 105;
17) Приказ Минфина РФ от 28.07.2010г. № 81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения»;
18) Постановление Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»; 
19) Постановление Правительства РФ от 02.08.2010 № 590 «О порядке осуществления федеральным бюджетным учреждением и автономным учреждением полномочий федерального органа государственной власти (государственного органа) по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, и финансового обеспечения их осуществления».
20) Федеральные стандарты бухгалтерского учета:приказ №257-н «Основные средства»,приказ №259-н «Обесценение активов»,приказ №260-н «Представление бухгалтерской отчетности»,приказ 258-н «Аренда»,приказ 256-н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»
2.2. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организаций ведется в валюте Российской Федерации – в рублях (п. 13 Приказа № 157н). 
2.3. Бухгалтерский учет ведется  непрерывно с момента  регистрации его в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Колледж ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий.
2.4.  При организации бухгалтерского учета учреждение обязано соблюдать следующие требования (п.3 Приказа № 157н):
· бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;

· к бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление;
· информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности;

· информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности, формируется учреждением  на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации;

· рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период) (Приложение 26);
· в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую;

· имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранение);

· обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета.

2.5. Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа, и при наличии на документе подписи руководителя учреждения или уполномоченных им на то лиц. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей директора колледжа и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц (п. 8 Приказа №157н).  
2.6. Учреждением используются в обязательном порядке унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденных Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"
 (Информация Минфина России № ПЗ-10/2012 «О вступлении в силу с 1 января 2013 г. Федерального закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете»). (Приложение №  24 )
Принимать к оплате документы переданные через электронный документооборот.
2.7. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях.
Вывод первичной учетной документации на бумажный носитель осуществляется ежемесячно, 
При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели регистров бухгалтерского учета (п. 19 Приказа № 157н).

2.8. Первичный учетный документ составляется в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции (ч. 3 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 9 Приказа № 157н).
При реализации учреждением товаров, продукции, работ и услуг с применением контрольно-кассовых машин учреждение вправе составлять первичный учетный документ на основании кассовых чеков не реже одного раза в день - по его окончании (абз. 2 п. 9 Приказа №157н).

2.9. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в бухгалтерии или структурном подразделении учреждения, сотрудникам учреждения следует незамедлительно сообщить об этом главному бухгалтеру.
Главный бухгалтер не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщают об этом руководителю учреждения. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.
Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом руководителя учреждения.
2.10. Дата получения документа от поставщика (подрядчика, исполнителя) должна быть подтверждена отметками отдела (сотрудника), который фиксирует входящую и исходящую корреспонденцию и заносит соответствующие записи в журнал учета, после чего передает документы в бухгалтерию для обработки.
2.11. При применении неунифицированных форм первичных документов главный бухгалтер указывает перечень форм первичных учетных документов и форм, по которым составление документов действующим законодательством не предусмотрено, но они применяются для отражения хозяйственных операций, сроки их составления, а также перечень должностных лиц, ответственных за их оформление и утверждение.
В соответствии с п. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ и п.7 Приказа № 157н, Письмо Минфина России от 06.06.2014 № 02-06-10/27554, форма первичного документа содержит обязательные реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование субъекта учета, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

· содержание факта хозяйственной жизни;

· величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

· наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

· личные подписи указанных лиц и их расшифровку (с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для их идентификации). Учреждение применяет  следующие неунифицированные  формы  Первичных учетных  документов (Приложение №   25).
· первичными документами для начисления налогов считать налоговые декларации.
Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля и в целях упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, учреждение вправе на основе первичных учетных документов утверждать формы сводных учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов.

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об активах, обязательствах и хозяйственных операциях, их изменяющих, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной технологии обработки учетной информации, учреждение  вправе включить в первичный (сводный) учетный документ, сформированный  на основе унифицированной формы документа, дополнительные реквизиты (данные).

2.12. Допущенная в первичном учетном документе ошибка исправляется путем зачеркивания одной чертой неправильного текста или суммы и над зачеркнутым исправленным текстом или суммой делается правильная надпись. Зачеркивание производится так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправление ошибки в первичном документе должно быть оговорено надписью: «Исправлено» или «Исправленному верить» и подтверждено подписями лиц, подписавших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц, а также даты исправления (п. 10 Приказа №157н, п. 4 Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденного Минфином СССР 29.07.1983 № 105).
Недопустимо применять корректирующую жидкость («штрих») для закрашивания ошибочного текста (сумм) в первичных учетных документах.

2.13. Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным органом, осуществляющим согласно законодательству Российской Федерации регулирование бухгалтерского учета.
2.14. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: (п. 11 Приказа № 157н):
1) журнал операций «Касса»;

2) журнал операций с безналичными денежными средствами; 

3) журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4) журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

5) журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

6) журнал операций расчетов по оплате труда; 

7) журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

8) журнал по прочим операциям; 

9) главная книга.

Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок, бухгалтерия осуществляет анализ ошибочных данных, вносит исправления в соответствующие базы данных. 

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

· ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления баланса и не требующая изменения данных в журналах операций, исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись «Исправлено»;
· ошибочная запись, обнаруженная до момента представления баланса и требующая изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода;
· ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки.
Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен (п.18 Приказа № 157н).
Журналы операций подписываются бухгалтером, составившим журнал операций.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций переносятся в Главную книгу.

2.15. Учитывая разъездной характер работы и необходимости поддерживания постоянной оперативной связи с  учреждениями закрепить сотовые телефоны за должностными лицами:
· директором
              
Дмитриченковым Александром Сергеевичем;

· главным бухгалтером    
Молчановой Светланой Геннадьевной;

· водителем                        
Мельниковым Вячеславом Геннадьевичем.

Установить пользователей корпоративной связью для сотовой связи:

· директором
              
Дмитриченковым Александром Сергеевичем;

· главным бухгалтером    
Молчановой Светланой Геннадьевной;

Установить лимит расходов на корпоративную связь «Билайн» до 3000 руб. в месяц на 2 номера сотовой связи.

2.16. Требования главного бухгалтера или лица его замещающего по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации. 
Право первой подписи принадлежит: 

директору;

Право второй подписи принадлежит:  
главному бухгалтеру.

2.17. Учреждение обязано хранить первичные учетные документы в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. 
Рабочий план счетов бухгалтерского учета, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться учреждениями не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз (ч. 1, 2 ст. 29 Федерального закона № 402-ФЗ, Письмо Минфина России от 22.07.2013 № 03-02-07/2/28610 (направлено Письмом ФНС России от 15.08.2013 № АС-4-3/14759@)).

Хранение первичных учетных документов организуется руководителем учреждения. Учреждению следует обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту от изменений (ч. 1 ст. 7, ч. 3 ст. 29 Федерального закона № 402-ФЗ, абз. 4 п. 14 Приказа № 157н).

2.18. Учет публичных обязательств осуществляется в соответствии с требованиями Постановления Правительство Российской Федерации от 02.08.2010 г. № 590 (далее – Правила № 590). Под публичными обязательствами понимаются публичные обязательства Российской Федерации перед физическим лицом, подлежащие исполнению учреждением от имени федерального органа государственной власти (государственного органа) в денежной форме в установленном законом, иным нормативным правовым актом размере или имеющие установленный порядок индексации и не подлежащие включению в нормативные затраты на оказание государственных услуг (п.3 Правил № 590).  Учреждению денежные средства в качестве финансового обеспечения исполнения публичных обязательств доводятся в форме бюджетных ассигнований. 
Учреждение организует бюджетный учет в части публичных обязательств. С этой целью учреждение ведет учет публичных обязательств в соответствии  с Планом счетов бюджетного учета, утвержденным Приказом Минфина России от 06.12.2010 г. № 162н и составляет бюджетную отчетность согласно требованиям Приказа Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

К публичным обязательствам относятся:

· социальное обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, мамы-одиночки, дети, инвалиды обучающихся в государственных образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования;

· именная стипендия
К учетной политике прилагается:

1) Приказ о создании комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов (приложение №2);
2) Приказ о создании комиссии по социальному страхованию (приложен № 3);
3) Приказ о создании комиссии о проведении внезапной проверки кассы (приложение № 4);
4) Приказ о списании ГСМ (приложение №5);
5) Приказ о назначении  ответственных лиц за хранение и учет бланков строгой отчетности, бланков отчетности (приложение №6);
6) Приказ об утверждении перечня лиц, имеющих право на получение доверенностей (приложение №7);
7) Приказ об утверждении инвентаризационной комиссии (приложение №_8);

8) Приказ о назначении материально–ответственных лиц (приложение № 9);
9) Приказ о назначении ответственного за показания спидометра (прил. №10);
10) Приказ о создании комиссии по внутреннему контролю  (приложении № 11);
11) Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов (прилож № 13);
12) Приказ о назначении контрактного управляющего (прилож.12)
13) Положение о служебных командировках (приложение № 14);

14) Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд (приложение № 15);

15) Положение о порядке оформления направления в поездку студентов (приложение № 16);

16) Положение о внутреннем контроле (приложение №17);
17) Положение о санкционировании расходов (приложение №_18);

18) Положение о бухгалтерии (приложение №19);
19) График документооборота (приложение №  20);
20) Заявка на выдачу денежных средств в под отчет  (приложение №  21);
21) Лимит на выдачу со склада моющих средств (приложение № 22)
22) Памятка подочетному лицу по проверке документов  (приложение № 23)
23) Перечень унифицированных форм  (приложение №24)
24) Перечень неунифицированных форм  (приложение №25)
25) Рабочий план счетов бухгалтерского учета (приложение № 26)           
26) Организация  учета на забалансовых счетах (приложение №27)
2.19. Учреждение предоставляет отчетность о выполнении государственного (муниципального) задания в соответствии с доведенными сроками от учредителя.
2.20.  По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года)  первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к  соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке указывать: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (журнала операций) с указанием при наличии его номера; количество листов в папке (деле) (п.11 Приказа №157н).
Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

2.21. Движение первичных документов в бухгалтерском учете (создание или получение от других предприятий, учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив - документооборот) регламентируется графиком документооборота, составление которого организует главный бухгалтер в соответствии с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 № 105. Графики документооборота представлены в (Приложении №_20_).
Лица, создавшие и подписавшие документы, должны нести ответственность за соблюдение графика документооборота, своевременное и качественное оформление документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, достоверность содержащихся в них данных. Для этого каждому исполнителю вручается выписка из графика. В выписке перечисляются документы, относящиеся к сфере деятельности исполнителя, сроки их представления и подразделения  учреждения, в которые представляются указанные документы.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению осуществляет главный бухгалтер.

2.22. Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным способом с использованием программного продукта 1:С Предприятие «Бухгалтерия  государственного учреждения» (сетевая файловый вариант), 1С: Предприятие «Зарплата и кадры бюджетного учреждения». Также применяются офисные программы общего назначения, входящие в состав программного пакета «MS Office», Microsoft Office Word 2003, Microsoft Office Excel 2003, «Контур-Экстерн v 1.9.0» для передачи данных в налоговые органы и внебюджетные фонды, RTC.APM заказчика. 
2.23. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей оформляются в соответствии с Инструкцией о порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности от 14.01.1967 № 17, утвержденной Минфином СССР, которая предусматривает две формы бланка доверенности:
форма М-2, которая применяется, если выдача доверенностей не носит массовый характер (приведена в Приложении 1 к Инструкции по выдаче доверенности);

Выдача доверенностей регистрируется в журнале учета выданных доверенностей, форма которого приведена в п. 6 Инструкции по выдаче доверенности.

Выдача доверенности на получение товарно-материальных ценностей производится утвержденным приказом руководителя учреждения лицам на основании предъявленных ими накладных поставщиков, счетов и т.д.

Выдача доверенности на представление интересов учреждения в налоговых органах и во внебюджетных фондах осуществляется согласно утвержденному руководителем приказу.

Если срок доверенности не указан, то доверенность будет действовать в течение года с момента ее выдачи (п. 1 ст. 186 ГК РФ).

2.24. При ведении бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются на счетах Плана счетов бюджетного учреждения, содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета, соответствующий коду Классификации операций сектора государственного управления, в зависимости от экономического содержания хозяйственной операции, отражаемой в бухгалтерском учете бюджетного учреждения (п.3 Приказа № 174н).
В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об осуществляемых операциях, вести дополнительную детализацию операций по статьям 130 «Доходы от оказания платных услуг», 180 «Прочие доходы».
2.25. Использовать в 18 разряде следующие коды вида финансового обеспечения  (деятельности): 
1 – бюджетная деятельность. Использовать для ведения бюджетного учета по публичным обязательствам, бюджетным инвестициям;

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). На данном разряде отражать доходы от оказания платных услуг (в том числе оказание платных услуг в рамках основного вида деятельности); иные доходы, полученные учреждением в рамках иной деятельности; полученные гранты; денежные средства и имущество, полученное по договорам пожертвования (дарения), штрафные санкции, начисленные поставщикам. Аналитический учет вести  в разрезе оказываемых услуг (работ).

3 – средства во временном распоряжении.

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания. Отражать субсидии, полученные на оказание услуг в рамках основного вида деятельности за счет средств бюджета. Разряд определяется в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности. Аналитический учет вести  в разрезе оказываемых услуг (работ) в соответствии в госзаданием.

5 – субсидии на иные цели. Определять в соответствии с Законом (решением) о бюджете на соответствующий год.

В программе «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8» предусмотрено ведение обособленного учета с использованием дополнительного балансового разделителя учета - справочник «Источники финансового обеспечения (балансы)» (далее – ИФО) .

Для организации раздельного учета доходов и расходов по приносящий доход деятельности (собственные доходы учреждения) ввести следующие ИФО:

· платное образование;

· столовая 1;

· столовая 3;

· общежитие (найм за проживание,коммунальные)
· целевые.
2.26. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в рамках регистров бухгалтерского учета очередного финансового года не переносятся.
2.27. Учреждение вправе вводить в рабочий план счетов дополнительные аналитические коды счетов, обеспечивающие формирование в бухгалтерском учете информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности учреждения.
III. Порядок проведения инвентаризации

3.1. В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности, данных бухгалтерского учета в учреждении проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответст​вии с нормативными правовыми актами, предусмотренные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».
Учреждение проводит инвентаризацию имущества и обязательств ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности по графику на основании приказа руководителя учреждения  в присутствии членов инвентаризационной комиссии, утвержденных соответствующим приказом на очередной год. Председатель инвентаризационной комиссии назначается руководителем учреждения.
3.2. Инвентаризация проводится в присутствии материально-ответственных лиц. Внеплановая инвентаризация проводится при смене материально-ответственных лиц, чрезвычайных обстоятельств, стихийных бедствиях, реорганизации, ликвидации учреждения. Инвентаризационные списки составляются по первоначальной (балансовой) стоимости. Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения. 
Периодичность проведения инвентаризаций в течение отчетного периода утверждается графиком по учреждению  в соответствии с требованиями законодательства
Таблица  – Периодичность планового проведения инвентаризации

	
	Периодичность проведения

	1. Объекты основных средств
	

	1.1. Недвижимое имущество
	1 раз в 3 года по состоянию на 1 октября

	1.2. Движимое имущество
	1 раз в год по состоянию на 1 октября

	1.3. Библиотечный фонд
	1 раз в  5 лет

	2. Касса
	1 раз в месяц

	3. Инвентаризация материальных запасов
	1 раз в год по состоянию на 1 октября

	3.1. Инвентаризация продуктов питания
	2 раза  в год по состоянию на  1 июля и 1 октября

	3.2. Выборочная проверка калькуляции блюд и выхода готовой продукции
	2 раза в год

	3.3. При выявлении фактов хищения
	в день обнаружения

	3.4. При смене материально-ответственных лиц
	в день приемки – передачи дел

	4. Инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности
	перед составлением годовой отчетности

	5. Забалансовые счета
	1 раз в год по состоянию на 1 октября


3.3. Инвентаризационные описи заполняются  с использованием средств вычислительной и другой организационной техники.
Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителя учреждения. Окончательное решение по результатам инвентаризации принимает руководитель учреждения в течение 10 дней со дня предоставления акта инвентаризации.

Результаты инвентаризации отражать на соответствующих счетах бюджетного учета. Недостачу имущества отражать записью 

дебет 2209хх560 кредит 240110172 по текущей рыночной стоимости. 

Излишки имущества, денежных средств, денежных документов  засчитывать в состав прочих доходов записью дебет 2101хх310 (2105хх340, 220134510, 220135510) кредит 240110180 – по текущей оценочной стоимости.

. 
IV. Порядок ведения учета основных средств и земельных участков
4.1. Учреждением к бухгалтерскому учету в качестве основных средств принимаются материальные объекты:
1) неоднократно или постоянно используемые в процессе деятельности при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд;
2) находящиеся в эксплуатации, в запасе, на консервации, сданные в аренду;
3) независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (п. 38 Приказа № 157н).

Расходы бюджетных учреждений по оплате государственных (муниципальных) контрактов, договоров на строительство, приобретение (изготовление) объектов, относящихся к основным средствам, а также на реконструкцию, техническое перевооружение, расширение, модернизацию и дооборудование основных средств, находящихся в государственной, муниципальной собственности, полученных в аренду или безвозмездное пользование относить на статью КОСГУ 310 «Увеличение стоимости основных средств» (Приказа № 65н)

4.2. Отнесение материальных ценностей к соответствующей группе нефинансовых активов (основные средства или материальные запасы) относится к компетенции государственного (муниципального) учреждения которое принимает решение по указанному вопросу в соответствии с положениями Приказа № 157н (письмо Минфина РФ от 21.09.2012 г. № 02-05-11/3866).
4.3. Согласно положениям ст.120 ГК РФ, к недвижимому и особо ценному движимому имуществу, в отношении которого учреждение не имеет права самостоятельного распоряжения (далее - особо ценное имущество, ОЦИ), относится:
· особо ценное движимое имущество, закрепленное за государственным (муниципальным) бюджетным учреждением собственником этого имущества или приобретенное бюджетным учреждением за счет выделенных собственником имущества бюджетного учреждения средств (указанные объекты ОЦИ согласно Приказа № 157н отражаются на соответствующих счетах аналитического учета счетов 410120000, 410220000, в (согласно Приказа № 157н отражается на счетах 410110000, письмо Минфина РФ от 18.09.2012г. № 02-06-07/3798).

4.4. Перевод имущества из категории «Иное движимое имущество» в категорию «Особо ценное движимое имущество» осуществлять на основании распоряжения учредителя бухгалтерскими записями:
дебет 40110172 кредит 1013х410 – по балансовой стоимости иного движимого имущества;

дебет 1043х410 кредит 40110172 – на сумму начисленной амортизации иного движимого имущества;

дебет 1012х310 кредит 40110172 – по балансовой стоимости ОЦДИ;

дебет 40110172 кредит 1042х410 – на сумму начисленной амортизации ОЦДИ

4.5. Основные средства, поступающие в учреждение  безвозмездно  учитывать следующим образом:
· закрепление права оперативного управления на переданное имущество учреждению, оформлять бухгалтерскими записями: 

дебет 101хх310 кредит 40110180(130) – в размере балансовой стоимости объекта;

дебет 40110180(130) кредит 104хх410 – на сумму начисленной амортизации;

4.6 . Корректировку расчетов с учредителем по счету 21006 осуществлять в сроки,         установленные учредителем

дебет 40110172 кредит 21006660 – по балансовой стоимости актива.  
4.7. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств - признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации). 
Первоначальная стоимость формируется на счете  0106х1000 «Вложения в основные средства» с группировкой в разрезе следующих аналитических счетов:

010611000 – вложения в основные средства – недвижимое имущество, к которому относить жилые помещения, нежилые помещения, сооружения, прочие основные средства, соответствующие требованиям ст. 130 ГК РФ Перечень недвижимого имущества ежегодно  утверждается приказом  учредителя.
010621000 – вложения в основное средство – особо ценное движимое имущество, к которому относить объекты, определённые перечнем особо ценного движимого имущества бюджетных учреждений по согласованию с учредителем в соответствии с Постановлением Правительства РФ от  26.06.2010 г. № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» и приказом учредителя.
010631000 – вложения в основные средства – иное движимое имущество, к которому относить имущество, не включенное в перечень особо ценного движимого имущества, а также приобретенное за счет собственных средств.
4.8. Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных средств являются:
· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе НДС (кроме их приобретения за счет собственных средств); 

· суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам; 

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств; 

· регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств; 

· таможенные пошлины; 

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств; 

· затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая расходы по страхованию доставки; 

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств, включая содержание дирекции строящегося объекта и технический (строительный) надзор.

Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства (п. 47 Приказа № 157н). 

4.9. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов (п. 27 Приказа № 157н).
Основными нормативными документами, регулирующими изменение первоначальной стоимости являются:

· Положение о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений МДС 13-14.2000, утвержденное Постановлением Госстроя СССР от 29.12.1973 № 279;

· Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения, утвержденное Приказом Госкомархитектуры от 23.11.1988 № 312;

· Письмо Минфина СССР от 29.05.1984 № 80 «Об определении понятий нового строительства, расширения, реконструкции и технического перевооружения действующих предприятий»;

· Градостроительный кодекс РФ;

· Методика определения стоимости строительной продукции на территории РФ (МДС 81-35.2004), утвержденная Постановлением Госстроя России от 05.03.2004 № 15/1.

К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных средств является дата окончания работ по реконструкции объекта (п.14 ст.1 Градостроительного кодекса РФ).

К модернизации - совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

К дооборудованию - дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.

Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по увеличению стоимости, оформляется на основании следующих документов: 
Акт о приеме – сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002); 
Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий и сооружений) (ф. 0306001);

Акт о приеме – передаче здания (сооружения) (ф. 0306003) с приложением документов о государственной регистрации и документов, являющихся основанием для составления акта.

В бухгалтерском учете затраты на реконструкцию, модернизацию, достройку, дооборудование основных средств собирать по дебету счета 0106х1310 в корреспонденции со счетами 0302хх730, 0105хх440, 0104хх410.

Учет затрат и калькулирование себестоимости капитальных вложений ведется по каждому объекту строительства, приобретения земельных участков и объектов природопользования, отдельных объектов основных средств, нематериальных активов и др. на счете 010611000 в разрезе аналитического учета по каждому объекту капитальных вложений. Формирование стоимости капитального строительства за счет субсидии на осуществление капитальных вложений, отражать в учете с использованием КФО «5».

Целевое использование бюджетных средств, выделенных на капитальное строительство и ремонт, подтверждается следующими документами:

· проектно-сметная документация;

· договоры подряда;

· акты о приемке выполненных работ (форма № КС-2);

· справки о стоимости выполненных работ и затрат (ф. № КС-3) за месяц и с начала года в текущих ценах;

· договоры на поставку оборудования в соответствии со спецификацией проектно-сметной документации;

· счета на приобретение строительных материалов по заявкам подрядчиков;

· другие документы.

Объекты, законченные капитальным строительством, принимаются в состав основных средств по инвентарной стоимости, которая определяется отдельно по каждому вводимому в эксплуатацию объекту.

4.10. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ (п. 27 Приказа № 157н).
Информацию о произведенных изменениях отражать в Инвентарной карточке объекта основных средств. 

Изменение срока полезного использования пересматривать комиссионно.

Отражать в бухгалтерском учете элемент реставрации, модернизации, технического перевооружения следующей записью:

дебет 0106х1310 кредит 030225730 – отражен элемент реставрации, технического перевооружения, модернизации, включаемый в увеличение первоначальной стоимости.
4.11. Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных учреждением  по договору дарения (пожертвования), в иных случаях безвозмездного поступления признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и  приведением их в состояние, пригодное для использования.
Под текущей оценочной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Определение текущей оценочной стоимости производится на основе цены, действующей на дату принятия объекта к учету (оприходования) имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения - экспертным путем.

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов (п. 25 Приказа № 157н).

Получение основных средств по договорам дарения (пожертвования) отражать в бухгалтерском учете записью:

дебет 21013х310 кредит 240110180 – без учета дополнительных затрат;

дебет 21063х310 кредит затрат – с учетом дополнительных затрат, связанных с доставкой, регистрацией, установкой и пр. имущества.
4.12. Учреждение проводит переоценку стоимости объектов основных средств, за исключением активов в драгоценных металлах, по состоянию на начало отчетного года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Результаты проведенной по состоянию на первое число отчетного года переоценки объектов основных средств подлежат отражению в бухгалтерском учете обособленно. 
Результаты переоценки не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.

Суммы дооценки основных средств в результате проведенной переоценки отражать бухгалтерской записью:


дебет 0101хх000 кредит 040130000
Суммы уценки основных средств отражать записью:


дебет 040130000 кредит 0101хх000
4.13. Списание  объектов основных средств - комплекс действий, связанных с признанием указанного имущества непригодным для дальнейшего использования по целевому назначению и (или) распоряжения им вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа.
Выбытие объектов основных средств, относящихся к недвижимому и особо ценному движимому имуществу, без согласия учредителя не допускается (п. 10 ст. 9.2 Федерального закона от 12.01.1996г.   № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»).

Списание основных средств, которыми учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, осуществляется на основании решения руководителя учреждения (п. 10 ст. 9.2 Федерального закона от 12.01.1996г.   № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»), за исключением операций, относящихся к крупной сделки (п. 13 ст. 9.2 Федерального закона от 12.01.1996г.   № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»).

Выбытие основных средств отражать в учете следующими записями:


дебет 040110172 кредит 0101хх410 – на сумму остаточной стоимости, при выбытии вследствие продажи, порчи, недостачи, а также по причине физического или морального износа объекта;


дебет 040120273 кредит 0101хх410 - на сумму остаточной стоимости, при выбытии вследствие стихийных и иных бедствий


с одновременным списанием начисленной ранее амортизации:


дебет 0104хх410 кредит 0101хх410

Одновременно в день подписания акта о списании отражать передачу объектов на хранение МОЛ записью:

дебет 02 -  по стоимости 1 объект 1 рубль.

Забалансовый счет 02 кредитовать в момент передачи объектов основных средств на демонтаж (утилизацию, уничтожение).

При одновременном подписании акта на списание объекта и передачу его на утилизацию, забалансовый счет 02 не создавать.

4.14. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.
Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно и недвижимого имущества, а также библиотечного фонда, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный шестизначный инвентарный номер SSNNNN. где:

-SS  - номер субсчета счета 101,на котором будет учитываться основное средство:

-NNNN- четырехзначный порядковый номер объекта.

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, он обозначается в инвентарной карточке  в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект (п.46  Приказа № 157н).

Учет вести по субсчетам счета 101

101. 11 "Жилые помещения"  - недвижимое имущество;

101.12 "Нежилые помещения"   - недвижимое имущество;

101.13 "Сооружения"  - недвижимое имущество;

101.24 "Машины и оборудование"  - ОЦДИ;

101.34 Машины и оборудование"  - иное движимое имущество;

101.25 "Транспортные средства" – ОЦДИ;

101.26 «Производственный и хозяйственный инвентарь» - ОЦДИ;

101.36 « Производственный и хозяйственный инвентарь» - иное движимое имущество;

101.08 "Библиотечный фонд" - иное движимое имущество;

101.33  «Сооружение» - иное движимое имущество(дорожка, ограда, туалет);

101.38 «Прочие основные средства»;

Принадлежность основных средств к учетной группе определять на основании паспортов, инструкций по эксплуатации, описаний и другой технической документации. 
4.15. Соотнести счета бухучета с новыми кодами основных фондов
	10101
	Жилые помещения
	100.00.00.00
	Жилые здания и помещения

	10102
	Нежилые помещения
	210.00.00.00.000
	Здания (кроме жилых)

	10103
	Сооружения
	220.00.00.00.000
	Сооружения

	10104
	Машины и оборудование
	320.00.00.00.000
	Информационное, компьютерное и телекоммуникационное (ИКТ) оборудование

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	10105
	Транспортные средства
	310.00.00.00.000
	Транспортные средства

	10106
	Производственный и хозяйственный инвентарь
	330.00.00.00.000
	Прочие машины и оборудование, включая хозяйственный инвентарь

	10108
	Библиотечный фонд
	740.00.10.01
	Литературные произведения.



	10136
	Прочие основные средства
	
	

	
	
	
	· 

	
	
	520.00.00.00
	


           Учет библиотечного фонда вести в соответствии с:
· Федеральный закон РФ от 29.12.1994 N 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

· Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда».

Согласно п. 53 Приказа № 157н библиотечные фонды относятся к объектам основных средств и учитываются:

· на счете 0 101 08 000 «Библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения».

Для учета брошюрного фонда использовать забалансовый счет 21.37

На объекты библиотечного фонда стоимостью до 100000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию (п. 92 Приказа № 157н). На основании ОКОФ библиотечные фонды относятся к коду 740.00.10.01 «Литературные произведения».

Для аналитического учета объектов библиотечных фондов применяется Инвентарная карточка группового учета основных средств (ф. 0504032), в которой учет ведется в денежном выражении общей суммой.

Учет документов ведется в регистрах индивидуального и суммарного учета в традиционном и (или) электронном виде.

Регистрами индивидуального учета документов в библиотеке являются: регистрационная книга, карточка регистрации на определенный вид документа для газет, журналов, других видов документов. Допускается также регистрами индивидуального учета считать топографическую опись (каталог), учетный каталог, учетный файл с выходными формами, формируемыми в порядке инвентарных или иных идентификационных номеров документов.

Регистры индивидуального учета документов библиотечного фонда содержат реквизиты, идентифицирующие каждый документ с указанием сведений о поступлении документа и о его выбытии из библиотечного фонда.

Регистрами суммарного учета документов являются: книга суммарного учета библиотечного фонда, листы суммарного учета библиотечного фонда, журнал. Допускаются различные модификации книги суммарного учета. 
Независимо от вида учетного документа регистры суммарного учета содержат три взаимосвязанные части:
«Поступление документов в библиотечный фонд»,

«Выбытие документов из библиотечного фонда»,

«Итоги движения библиотечного фонда: итоговые данные на конец отчетного периода».

           Основные средства стоимостью до 10000 рублей: относить к основным средствам при условии соблюдения следующих критериев:
1) Цель использования – неоднократно используются в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения.

2) Срок использования – свыше 12 месяцев.

При определении срока полезного использования материальных объектов стоимостью до 10 000 рублей, учитывать рекомендации поставщика (производителя).

При вводе объекта основных средств, стоимостью до 10 000 рублей в эксплуатацию осуществлять следующие бухгалтерские записи:

дебет 010960271 кредит 0101хх410 – выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 10000 рублей, в части прямых расходов, связанных с изготовлением продукции (выполнением работ, оказанием услуг);

дебет 010980271 кредит 0101хх410 - выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 10000 рублей, в части общехозяйственных расходов;

дебет 040120271 кредит 0101хх410 - выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до10000 рублей, в части расходов, не связанных с основной деятельностью учреждения.

Одновременно на выданные объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей, относить на забалансовый счет 21 «Основные средства»
Принятие к учету объектов основных средств по дебету счета 21 осуществлять на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), в условной оценке: по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету (п.373 Приказа № 157н).
Принятие к учету основных средств (жалюзи,ламбрикены-шторы)следует учитывать на счете 010136 согласно ОКОФ 013-2014 по коду 330 199 229.190.
           Учет амортизации основных средств осуществляется в следующем порядке   (п.84 – 92 Приказа № 157н ,стандарт «Основные средства» п.35)
Расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.
Метод начислен я амортизации отражает предполагаемый способ получения будущих экономических выгод или полезного потенциала ,заключенного в активе.
При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации, расчет учреждением годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к учету, и нормой амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к учету.

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.
Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации из расчета  1/12 годовой суммы первоначальной стоимости и нормы амортизации

на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда(кроме брошюрного фонда), нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию. 
В бухгалтерском учете начисление амортизации осуществлять следующими записями:
- начисление амортизации на объекты основных средств, не включаемой в себестоимость продукции, работ, услуг дебет 040120271 кредит 0104хх410;
- начисление амортизации на объекты основных средств, непосредственно участвующих в оказании услуг (выполнении работ, изготовлении продукции) (в части прямых расходов) дебет 010960271 кредит 0104хх410;

- начисление амортизации на объекты основных средств, включаемой в общехозяйственные расходы дебет 010980271 кредит 0104хх410;

- начисление амортизации основных средств, включаемой в издержки обращения дебет 010990271 кредит 0104хх410;

- начисление амортизации на объекты основных средств, участвующих в формировании фактической стоимости материальных запасов дебет 010634340 кредит 0104хх410. 
Суммы уценки (дооценки) начисленной амортизации, полученные в результате переоценки, отражаются по кредиту (дебету) счета 040130000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов" и дебету (кредиту) соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 "Амортизация".
4.16. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях).
Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из:
Ожидаемого срока получения экономических выгод и полезного потенциала ,заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств
информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»  в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу - срок полезного использования, рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072;

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя - на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций (п.44 Приказа № 157н).

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

4.17. Оприходованные при разборке объектов основных средств запасные части, металлолом оценивать комиссионно по текущей оценочной стоимости. В учете отражать бухгалтерской записью дебет 210536340 кредит 240110172.
При частичной ликвидации объектов основных средств, оприходование материальных запасов осуществлять записью дебет 21053х340 кредит 240110180.

Доходы от реализации металлолома, полученного после разборки списанного имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, поступают в самостоятельное распоряжение данного учреждения (Письмо Минфина РФ от 16.04.2012 г. № 02-04-10/1305).
4.18. Выявленные при инвентаризации излишки основных средств отражать записью дебет 21013х310 кредит 240110180 по текущей оценочной стоимости.
Принятие к учету объектов основных средств, поступивших в натуральной форме при возмещении ущерба, причиненного виновным лицом, отражать по дебету счета 2101хх310 и кредиту счета 240110172.

4.19. Списание объектов основных средств осуществлять по актам унифицированной формы. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не допускается.
Передача органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в том числе при прекращении права оперативного управления (изъятия из оперативного управления) (по балансовой стоимости объекта учета), отражается бухгалтерской записью:

дебету 040120241 кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000.
4.20. В случае, если замена отдельной части в составе объекта основного средства позволит поддержать его рабочее состояние, следует произвести частичную ликвидацию (разукомплектацию) этого объекта. Если дальнейшая эксплуатация объекта как единого комплекса невозможна, этот инвентарный объект подлежит списанию с балансового учета, а его составные части следует оприходовать в качестве других объектов основных средств или материальных запасов, если они могут быть использованы в качестве запасных частей.
4.21. Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально- ответственными лицами), отражать в учете бухгалтерской записью  дебет 0101хх310 кредит 0101хх310 со сменой аналитических счетов материально – ответственных лиц без изменения кода КОСГУ.
4.22. Приобретение основных средств за счет субсидии на иные цели и перевод произведенных вложений с КФО «5» на КФО «4» осуществлять следующими бухгалтерскими записями:
· списана стоимость произведенных вложений по КФО «5»  дебет 530406830  кредит  5106х1310;

· отражено поступление принятых вложений по КФО «4» дебет 410611310  кредит 430406730.


В аналогичном порядке отражать перевод вложений в деятельность по выполнению учреждением государственного (муниципального) задания с КФО «5» и КФО «4».

4.23. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности (п. 70 Приказа № 157н).
Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 410311000 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.

Изменение стоимости земельных участков, принятых ранее к бухгалтерскому учету по стоимости приобретения, в связи с переходом к учету земельных участков по кадастровой стоимости, отражается в бухгалтерском учете записью:

 дебет 410311330 кредит 440110180, на сумму изменения: в случае увеличения балансовой стоимости в положительном значении, в случае уменьшения балансовой стоимости - со знаком «минус».

Изменения балансовой стоимости отражать в учете Справкой (ф. 0503833).

V. Порядок учета материальных запасов.
5.1. Учреждением  к учету в качестве материальных запасов принимаются, материалы и готовая продукция, предназначенные для использования в процессе деятельности учреждения, а также для продажи.

К материальным запасам относятся:

1) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

2) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ.
В состав материальных запасов включаются также готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ (п.99 Приказа № 157н).

5.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации). 

5.3. В фактическую стоимость материальных запасов включаются (п. 102 Приказа № 157н): 
· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

· иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов.

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов (п. 105 Приказа № 157н).

5.4. При изготовлении материальных запасов учреждением фактическая стоимость определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением (п.104 Приказа №157н).
Затраты формировать по дебету 0106х4340 кредит счетов 0105хх440, 0302хх730, 0104хх410 и др. 

При изготовлении основных средств, затраты формировать по счету 010631000 «Вложения в нефинансовые активы»

5.5. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней (фактической) стоимости (п. 108 Приказа № 157н). 
5.6.  Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бухгалтерского учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004).
Все материальные ценности, за исключением продуктов питания, поступающие в учреждение приходуются на склад.

5.7. При временно отсутствующего зав.складом (болезнь или отпуск) разрешать приходовать материальные запасы на материально ответственных лиц минуя склад.
Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и настоящей Инструкцией.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

Установленный порядок определения стоимости материальных запасов при их выбытии в течение отчетного года для соответствующих групп (видов) материальных запасов не изменяется.

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов, в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.

5.8. Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли производить на основании актов и оформлять записью:
дебет 010961272 кредит 0105хх440

5.9. Выбытие материальных запасов в результате хищений, недостач, потерь производить на основании инвентаризационной ведомости и надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов (п.112 Приказа № 157н).

В бухгалтерском учете оформлять записями:

дебет 040110172 кредит 0105хх440 – одновременно 
дебет 020974560 кредит 040110172 – на сумму выявленной недостачи

5.10. Учет продуктов питания  вести в соответствии с нормативными  актами:
· Постановление Правительства РФ от 12.11.2002 №814 «О порядке утверждения норм естественной убыли при хранении и транспортировке материально-производственных запасов»;

· Приказ Минэкономразвития РФ от 07.09.2007 №304 «Об утверждении норм естественной убыли продовольственных товаров в сфере торговли и общественного питания».
· Для организации учета выручки столовой использовать чекопечатающую машину.
Учет продуктов питания ведется на счете 010532000 «Продукты питания – иное движимое имущество» по структурным подразделениям учреждения – столовая 1, столовая 3.
Для учета продуктов питания ведутся следующие регистры бухгалтерского учета:

· книга учета  по приходу продуктов питания;

· оборотная ведомость по материальным запасам (ф.0504035);

· отчет движения продуктов за месяц;

· меню;
· требование-накладная (ф. 0504234);
· калькуляционная карточка (ф.0330501).
Получение продуктов питания подтверждаются подписью материально ответственного лица в сопроводительных документах поставщика (товарной накладной). Товарная накладная поступает от материально ответственного лица в бухгалтерию учреждения для оплаты, после чего материально ответственное лицо отражает все поступившие согласно товарной накладной продукты питания в книге учета по приходу продуктов питания

Синтетический учет продуктов питания, приобретенных за средств полученных от иной приносящей доход деятельности, ведется в Оборотной ведомости по материальным запасам (ф. 0504035). Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам в суммовом выражении производятся на основании данных книги  по приходу продуктов питания.  Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца.

Поступление продуктов питания отражается бухгалтерской записью:  
Дт 210532340 Кт 230234,220834

Списание продуктов питания, израсходованных в процессе приготовления готовых блюд, отражается бухгалтерской записью:

дебет 210961272  кредит 010532440.

Внутреннее перемещение  продуктов питания между столовыми (между ИФО “Столовая 1” и “Столовая 3”) отражается бухгалтерской записью: Дт 240120,210532  Кт 210532,240120.
Бухгалтерский учет продуктов и готовой продукции по столовой вести только в суммовом выражении. Сумму списание продуктов питания определять расчетным путем на основании фактических данных о выручке столовых. 
Установить торговую наценку согласно калькуляции  на каждое изделие в размере 80%.
Снимать остатки кассы ежедневно, выручку кассы по столовым сдавать ежедневно в кассу бухгалтерии, ответственность за снятие остатков и сдачу выручки возложить на заведующую столовой Киселеву Нину Ивановну, шеф–повара Рыкову Галину Валерьевну, бухгалтера Шипило Светлану Николаевну.

5.11. В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды топлива, горючего и смазочных материалов: бензин,  автол и т.д.
Учет ГСМ  организовывать в соответствии с нормативными документами:

1) Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»;
2) Приказ Минтранса РФ от 18.09.2008 г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».
Установить периодичность выдачи путевого листа служебных автомобилей - ежедневно. Списание ГСМ производить по установленным нормам. Ответственным за показаниями спидометров автомобилей и достоверностью отражения в путевых листах назначить приказом директора (приложение  11).
Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету. Учреждение заключает с поставщиком бензина договор на обслуживание состоящих у него на балансе автомобилей на заправках поставщика топлива. В договоре указывать марки автомобилей, их государственные регистрационные номера. 
В сроки, определенные договором, поставщик топлива представляет учреждению отчет, который содержит данные об отпущенных ГСМ количестве, марке, стоимости отпущенного бензина.

При поездке в командировку водителю выдается карта ГСМ .
Учет ГСМ отражается следующими бухгалтерскими записями:

дебет 030234830 кредит 020111610 - уплачено поставщику ГСМ на основании счета-фактуры за фактический объем заправленного топлива (по каждому автомобилю в отдельности);

дебет 0109хх272, 040120272 кредит 010533440 - списан израсходованный бензин на основании данных путевых листов и расчетов списания ГСМ.

Водители, приобретающие ГСМ за наличный расчет на АЗС, представляют чеки ККТ.

Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность осуществленных сотрудником расходов.

Списание ГСМ, смазочных материалов осуществлять на основании норм, утвержденных приказом руководителя (Приложение № __6_).
При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный автомобиль, нормы утверждать на основе проведения контрольных замеров.

5.12. Учет строительных материалов ведется на счете 010534. К строительным материалам относить (п.118 Приказа № 157н) силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера, смеси строительные, и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы; готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. 
К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.
 Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является дефектная ведомость и смета на осуществление ремонтных работ. Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно подписанных актов на списание материальных запасов. 

5.13. Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований следующих нормативных документов:
1) Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.09.2010 г. № 777н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением»;
2) Постановление Минтруда России от 30.12.1997г. №69 «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты сквозных профессий и должностей всех отраслей экономики»;
3) Постановление Минтруда и соцразвития РФ от 29.12.1997 г. № 68 «Об утверждении типовых отраслевых норм бесплатной выдачи работникам специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты»;
4) Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 г. № 290н «Об утверждении межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты»;
5) Приказ Минздравсоцразвития РФ от 22.06. 2009 г. № 357н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением»;
6) Методические рекомендации по бухгалтерскому учету специального инструмента, специальных приспособлений, специального оборудования и специальной одежды, утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 26.12.2002 г. № 135н.

В состав специальной одежды входит:  специальная одежда, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды.

Специальная одежда выдается работникам в порядке, установленном на основе типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты утвержденных коллективным договором.

В целях обеспечения сохранности и контроля за их движением аналитический учет ведется в личных карточках учета выдачи СИЗ (утв.приказом от 01.06.2009г №290) у материально ответственных лиц. Материальные ценности выданные сотруднику для выполнения своих обязанностей ( производственный инвентарь, инструменты)  также учитываются по счету 27 у подотчетного лица и аналитический учет отражается в «Журнал выдачи  материальных ценностей в личное пользование» Синтетический учет ведется в оборотно-сальдовой ведомости по забалансовому  счету 27. 
Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью учреждения и подлежит возврату и оформляется по вед.ф.210,а при увольнении, спец.одежда передается материально ответственному лицу. 

Средства индивидуальной защиты, возвращенные работниками по истечении сроков носки, но пригодные для дальнейшей эксплуатации, используются по назначению после проведения мероприятий по уходу за ними (стирка, чистка, дезинфекция, дегазация, дезактивация, обеспыливание, обезвреживание и ремонт). Пригодность указанных объектов к дальнейшему использованию, необходимость проведения и состав мероприятий по уходу за ними, а также процент износа средств индивидуальной защиты устанавливаются уполномоченным работодателем должностным лицом или комиссией по охране труда организации (при наличии) и фиксируются в личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты (п.22 Приказ №290н).

Стоимость специальной  одежды, срок эксплуатации которой согласно нормам выдачи не превышает 12 месяцев, единовременно списывается в дебет счетов 0109хх272, 040120272 кредит 010535440 в момент ее передачи (отпуска) сотрудникам.

Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения .Маркировочные штампы должны храниться у главного бухгалтера (п.118 Приказа № 157н).
Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.). При наличии расхождений с данными документов поставщика составляется Акт о приемке материалов (ф. 0315004).

Материально ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в Карточке учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.

Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504143. Акт ф. 0504143 составляется комиссией, назначенной приказом (распоряжением), в двух экземплярах и утверждается руководителем. Первый экземпляр сдается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственного лица.

Функциями комиссии в части вопросов использования специальной одежды и мягкого инвентаря являются:

1) непосредственный осмотр объектов, предъявленных к списанию, и установление их непригодности к дальнейшему использованию или возможности (невозможности) и целесообразности их восстановления;

2) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение нормальных условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и т.д.);

3) выявление лиц, по вине которых объект преждевременно вышел из строя, внесение руководству организации предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

4) определение возможности оприходования ветоши и ее использования для нужд учреждения;

5) составление акта на списание объектов и представление акта на утверждение руководителю организации или уполномоченному им лицу.

Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, спецобуви.

Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, приходовать по текущей рыночной стоимости за 1 кг и отражать записью дебет 210536340 кредит 240110172. 

5.14. Учет запасных частей. Аналитический учет запасных частей вести независимо от их стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового учета.
Материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных (двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и т.п.), учитываются на счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

Использование запчастей, предназначенных для ремонта отражать в Актах на списание материальных запасов.

Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости. 
Согласно Постановлению  Правительства РФ от 23.10.1993  № 1090 производить списание с учета автомобильных шин при следующих повреждениях: 

· Остаточная высота рисунка протектора шин легковых автомобилей менее 1,6 мм, грузовых автомобилей – 1 мм;

· Наличие у шин внешних повреждении( пробои, порезы, разрывы), обнаруживающих корд, расслоение каркаса, отслоение протектора и боковины;

· Отсутствие болта крепления (гайки), наличие трещин диска и ободьев колес, наличие нарушения формы крепежных отверстий. 

· Норма эксплуатации пробега шин не должна быть ниже 25 % от среднестатистического пробега.

Срок службы аккумуляторной батареи определен независимо от типа:

- три года – при интенсивности эксплуатации транспортного средства 40 тыс. км в год и более.

- четыре года – при интенсивности эксплуатации до 40 тыс. км в год.

5.15. При замене комплектующих к компьютерам в учете отражать операции по демонтажу снятых запасных частей, в актах на списание отражать дальнейшее движение или утилизацию снятых с объекта основных средств и материальных запасов. Приобретаемые учреждением по отдельности комплектующие компьютера для последующей сборки или для замены его отдельных деталей: системных блоков, мониторов, клавиатур, мышей, звуковых карт, видеокарт и т.п. отражаются по статье 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» и учитываются на счете 010536000 «Прочие материальные запасы».
Стоимость запасных частей, использованных в дальнейшем при сборке компьютера, списывается с кредита счета 010536440 в дебет счета 0106х1310.

5.16. Особенности учета посуды. При определении предметов, относящихся к посуде, следует руководствоваться инстр.157н 
К посуде, в частности, относятся: рюмки, фужеры, стаканы, чашки, кружки, бокалы; блюда, блюдца, тарелки, салатники; сухарницы, сахарницы, солонки, масленки, молочники, чайницы; графины, кувшины, вазы, сифоны; подносы, салфетницы; кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники; формы для запекания, термосы, сотейники, утятницы; банки, горшки, хлебницы, терки и др.

Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга регистрации боя посуды. Записи в книге производятся соответствующими должностными лицами. Постоянно действующая комиссия следит за правильным ведением книги.

Списание (отпуск) предметов посуды производится по фактической стоимости каждой единицы.

Движение посуды в учреждении отражается на счете 010536000 «Прочие материальные запасы».

5.17. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.18. При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

· Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VI. Учет затрат на изготовление продукции, выполнение работ, услуг

Для формирования в денежном выражении информации о затратах на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг и хозяйственных операций, осуществляемых с ними, применяется счет 010900 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

Для учета затрат по КФО «5» - счет 010900 не применяется.
         Группировка затрат по счетам осуществляется по видам расходов в разрезе групп затрат следующим образом:

на счете 010961 - учитывать прямые расходы:

на счете 010981 - вести учет общехозяйственных расходов.
Отнесение затрат к прямым или общехозяйственным определяется:
-
по КФО «2» в соответствии с калькуляцией по видам работ, услуг,
готовой продукции;

-
по КФО «4» в соответствии утвержденными нормативными затратами.

Аналитический учет по счету 010960 по видам работ, услуг, готовой продукции вести:
-
по КФО «4» в соответствии перечнем услуг, утвержденных государственным заданием;

-
по КФО «2» в соответствии с укрупненными группами оказываемых учреждением платных услуг (работ,
готовой продукции).

Применять следующий перечень прямых расходов по счету 109.61  по видам КОСГУ (КФО 2,4):
-
211 «Оплата труда» - начислена оплата труда преподавателей,
непосредственно занятых в учебном процессе;

· 213 «Начисления на выплаты по оплате труда» - отражаются страховые взносы на оплату труда преподавателей, непосредственно занятых в учебном процессе;

· 271 Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

-
272 «Уменьшение стоимости материальных запасов» - отражается
расходование материальных запасов, непосредственно участвующих в
оказании услуг (медикаменты и перевязочные средства, мягкий инвентарь и
спецодежда, продукты питания, прочие материальные запасы и т.д.).

Применять следующий перечень общехозяйственных расходов по счету 109.81  по видам КОСГУ  (КФО 2,4):
-
211 «Оплата труда» - оплата труда работников административно-
управленческого персонала, обслуживающего персонала;

· 213 ««Начисления на выплаты по оплате труда» - отражаются страховые взносы на оплату труда административно-управленческого и обслуживающего персонала;

· 221 «Услуги связи» - расходы на Интернет, почтовые расходы, услуги телефонно-телеграфной, сотовой связи;

· 222 «Транспортные расходы» - оплата проезда к месту командировок, возмещение расходов на оплату сборов при оформлении проездных билетов и багажа и прочие расходы;

· 223 «Коммунальные услуги» - ведутся в разрезе детализации: тепло, освещение, водопотребление, водоотведение.
· 225 «Услуги по содержанию имущества» - отражаются расходы по текущему ремонту зданий и сооружений, оборудования, инвентаря, а также расходы по заправке картриджей, вывозу и утилизации ТБО, дезинфекции, дератизации, мини-АТС, пожарной сигнализации, прачечного оборудования, тех.средств охраны, проверке, калибровке систем измерений, санитарно-гигиеническому обслуживанию, автотранспорта, пожарного инвентаря, уборке снега и др.;

· 226 «Прочие услуги» - медицинские осмотры и освидетельствование работников, состоящих в штате, ОСАГО, оплата проживания в служебных командировках, нотариальные услуги, участие в выставках, конференциях, форумах, охрана труда, обучение на курсах повышения квалификации, подготовке и переподготовке кадров, подписка на периодические издания, аттестация рабочих мест, размещение объявлений, реклама, санитарно-эпидемиологический надзор, страхование имущества, страхование опасных объектов, страхованием по ДМС, типографские услуги, услуги в области информационных технологий, охрана, услуги по дефектным ведомостям и заключениям, обеспечение безопасности в области информационных технологий, обновление баз данных приобретенных неисключительных лицензионных прав на программное обеспечение, организация досуга и др.

· 290 «Прочие расходы» - госпошлина, земельный налог, налог на имущество, плата за загрязнение окружающей среды, оплата лицензий и др.
При изготовлении различных видов готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг накладные расходы на основании первичных учетных документов - Справки (ф. 0504833) с приложением расчета их распределения отражать записью дебет 010961 кредит 010981. Учреждение применяет следующий способ распределения затрат: по выручке.
6.1. Сформированная по результатам деятельности учреждения себестоимость выполненных учреждением работ, оказанных услуг, реализованной готовой продукции отражается на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года в уменьшение дохода от оказания платных услуг (работ), реализации готовой продукции, соответственно (п. 296 Приказа № 157н). Расходы по КОСГУ 262 отражать на счета финансовый результат сч.401.20
VII. Порядок учета денежных средств

7.1. Учреждение ведет учет денежных средств на счетах, открытых в казначействе на счете 020111000 «Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства». 
В учете отражать начисление субсидий бухгалтерской записью дебет 020531560 кредит 040110130 – в сумме, подтвержденной соглашением о доведении субсидий.

Зачисление субсидии на счет, открытый в органе казначейства отражать бухгалтерской записью: дебет 020111510 кредит 020531660
7.2. Порядок расчетов с подотчетными лицами с использованием банковской карты сотрудника организовать следующим образом.
1) В платежном поручении  указывать, что перечисленные средства являются подотчетными.

2) Бухгалтерия должна получить от сотрудника письменное заявление о перечислении подотчетных сумм на его личную банковскую карту.

Порядок использования корпоративной банковской карты организовать следующим образом:

1) На основании заявлений сотрудников  о перечислении средств, бухгалтеру (кассиру) подготовить заявку на наличные(банковская карта).

2) Бухгалтеру (кассиру) получить денежные средства по банковской карте и оприходовать  в кассе бухгалтерии на основании чека выданного банкоматом

7.3. Денежные документы, почтовые марки и маркированные конверты – учитываются на счете 020135000 «Денежные документы», хранятся в кассе учреждения. 
Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется Приходными кассовыми ордерами (ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф.0310002). Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно от операций по денежным средствам.  

Почтовые марки и конверты с марками по мере необходимости выдаются под отчет лицу, на которого возложена обязанность по отправке корреспонденции. Срок отчета об израсходованных марках и конвертах с марками до 5 числа, месяца, следующего за отчетным. Подотчетное лицо должно составить авансовый отчет и приложить к нему подтверждающие документы (реестр отправленной корреспонденции, а в случае порчи - приложенный к отчету испорченный конверт).
7.4. Расчеты с физическими лицами при оказании услуг населению при приеме наличных денежных средств осуществляется с  использованием контрольно-кассовой техники.
Учреждение осуществляет расчеты наличными денежными средствами в    соответствии с  Указанием Центрального банка РФ от 11.03.2014 № 3210-У и устанавливает лимит денежных средств ежегодно отдельным приказом. 

7.5.  Учет бланков строгой отчетности по их наименованиям, сериям и номерам ведется в книге по учету бланков. Листы такой книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и подписаны руководителем организации, а также скреплены печатью (штампом).
К бланкам строгой отчётности относить: дипломы, приложения к дипломам удостоверения о повышении квалификации, корпоративная банковская карта, карта на получение ГСМ.
Руководитель организации заключает с работником, которому поручается получение, хранение и выдача бланков, а также прием от населения наличных денежных средств согласно оформленным бланкам, договор о полной материальной ответственности. 
Указанному работнику руководителем организации создаются условия, обеспечивающие сохранность бланков.

Для исключения возможности использования неучтенных бланков, возможного подлога и подделки документов выдача пронумерованных бланков производится с указанием начального и конечного номера под роспись ответственного лица.

Все полученные бланки должны быть использованы. Неиспользованные бланки  хранятся в сейфе у подочетного лица  назначенного приказом  директора   (приложение 7).
Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Бланки строгой отчетности  учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности», раздельно по кодам финансового обеспечения  в условной оценке 1 рубль за 1 бланк.

VIII. Финансовый результат.

Для учета финансового результата применяются следующие счета:
040110000 «Доходы текущего финансового года»;

040120000 «Расходы текущего финансового года»


040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
  040150000 «Расходы будущих периодов»

  040160000 «Резерв предстоящих расходов»

Резерв на оплату отпусков создается с периодичностью один раз в год,и списывается по мере поступления приказов на отпуск.

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

В соответствии с п. 4 ст. 9.2 Закона о некоммерческих организациях бюджетное учреждение вправе сверх установленного государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ), а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного государственного задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.
Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу (п. 295 Приказа № 157н).


Начисление дохода от оказания услуг общественного питания, ксерокопирования и прочих услуг в момент поступления выручки в кассу отражать в бухгалтерском учете записью:
           дебет 220134560 кредит 240110130 – на сумму выручки;


При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам по платному обучению, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности учреждения (п. 295 Приказа № 157н).
Начисление дохода от оказания услуг по долгосрочным договорам по платному обучению отражать в бухгалтерском учете записью:


дебет 220531560 кредит 240140130 – на всю сумму договора.

Ежемесячно сумму дохода соответствующую 1/12 суммы договора относить на счет учета доходов текущего финансового года

          дебет 2.401.4.0.130   кредит 2.401.1.0.130
В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения закрывается на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
IX. Санкционирование
Учет санкционированных расходов вести согласно положении о санкционировании обязательств ( Приложение  18).
X. Размещение заказов для государственных нужд

Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд колледжа, производимых:

· за счет средств субсидии на выполнение государственного задания и субсидий на иные цели осуществлять в соответствии с нормами Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

· за счет средств, полученных от оказания платных услуг, осуществлять в соответствии  с нормами Федерального закона от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд КГБПОУ «Славгородский педагогический колледж»
Решение о целесообразности и необходимости проведения закупки принимает контрактный управляющий назначенный приказом директора (приложение 28 ). 

В соответствии с решением о способе проведения закупки, принятым контрактным управляющим, осуществляется ведение:

1) плана закупок;

2) плана-графика закупок;

3) реестра закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

4) реестра закупочных процедур.

Для осуществления закупки  контрактный управляющий предоставляет в КГКУ«Центр государственных закупок Алтайского края» полный пакет документов, включающий: техническое задание; обоснование начальной максимальной цены контракта в соответствии с действующим законодательством, проект контракта (договора) с  подписью директора. 

Контрактный управляющий несет персональную ответственность за своевременное предоставление документов их полноту и содержание.

Главный  бухгалтер
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