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Перечень сокращений и обозначений

ОУ- образовательное учреждение

СПК- Славгородский педагогический колледж

СМК- система менеджмента качества

ДП - документированная процедура

ПЦК – предметно-цикловая комиссия

ПР - производственная работа

УР -  учебная работа

1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящая документированная процедура является основным документом, реализующим требования системы менеджмента качества  к процессу учебно-организационной деятельности. Документированная процедура обязательна к применению в управлении учебно-организационной деятельностью на отделениях, в предметно-цикловых комиссиях, в государственных аттестационных комиссиях по специальностям.

2.   ОПИСАНИЕ ПРОЦЕДУРЫ

2.1. Общие положения

2.1.1 Учебно-организационная деятельность-это анализ, планирование и разработка учебно-организационной документации, необходимой для качественной организации учебного процесса.

2.1.2. Процесс вызван необходимостью повышения эффективности процесса образовательной деятельности в соответствии с требованиями ГОС СПО, реализацией Политики в области качества и достижением поставленных целей и  задач в области качества подготовки специалистов.

2.1.3   Организация учебной деятельности в колледже регламентируется инструктивными письмами, рекомендациями, типовыми положениями, приказами Министерства образования и науки РФ, ГОС СПО по специальностям, Уставом и Положениями колледжа, должностными инструкциями.

2.1.4   Цель процесса: создание системы учебно-организационной документации, регламентирующей деятельность студентов, преподавателей, руководителей структурных подразделений, участвующих в образовательном процессе.

2.1.5    Владелец процесса – заместитель директора по учебной работе.

2.1.6    Результаты процесса:
- учебно-организационная документация: выписки из учебных планов по специальностям, общая учебная нагрузка, распределение учебной нагрузки  в ПЦК, расписание  учебных занятий, Положения, приказы, распоряжения.

- результаты организации учебного процесса отражены:

· в расписании учебных занятий;

· в расписаниях экзаменов;

· в графиках проведения зачетов и итоговых контрольных работ;

· в приказах о переводе на следующий курс;

· в приказах об окончании колледжа;

· в приказах и распоряжениях, отражающих учебно-организационную     деятельность и движение студентов; 

· в других документах.

2.1.7 Учебно-организационная деятельность осуществляется  учебной частью, диспетчером по расписанию, отделениями, ПЦК, а также государственными аттестационными комиссиями  по специальностям.

2.1.8 Учебно-организационная деятельность включает процессы:
- создания учебно-организационной документации;

- организации учебного процесса.

2.2 Пояснения к графическому описанию 
2.2.1. Этапы процесса создания учебно-организационной документации  представлены на рисунке 1,  порядок создания учебно-организационной документации на рисунках 2-5. Этапы организации учебного процесса представлены на рисунке 6.Организация промежуточной аттестации отражена на рисунке 7. Порядок итоговой государственной аттестации представлен на рисунках 8-9. 
2.2.2. Процесс организации учебных занятий отражен в ДП СМК «Учебная деятельность».
2.2.3. Процесс организации профессиональной практики отражен в ДП СМК «Управление производственной деятельностью».
2.3  Иные положения
2.3.1. Процесс идентификации и прослеживаемости представлен в п.7.5.3. Руководства по качеству

2.3.2.Обеспечение безопасного проведения образовательного процесса осуществляется в соответствии  с п. 6.4. Руководства по  качеству 
2.3.3 Информационное обеспечение

Информация  о ходе процесса осуществляется через:

· график учебного процесса;

· расписание учебных занятий и экзаменов;

· график проведения зачетов, итоговых контрольных работ, экзаменов на учебный год;

· приказы и распоряжения;

· Положения, регламентирующие деятельность студентов, преподавателей, руководителей структурных подразделений, участвующих в учебном процессе;

· выписки из учебных планов специальностей по циклам учебных дисциплин;

· карточки нагрузки преподавателей;

· индивидуальное расписание учебных занятий преподавателей;

· таблица занятости учебных кабинетов.

2.3.4.  Критериями результативности процесса являются:

· соответствие количества зачетов и экзаменов требованиям ГОС СПО по специальностям (отделениям);
· соответствие аудиторной нагрузки рабочим учебным планам;
· соответствие учебной нагрузки, закрепленной за преподавателями, нормативным требованиям;
· обеспеченность обучающихся местами проведения практик;
· соответствие процедуры проведения итоговой государственной аттестации требованиям ГОС СПО, Положению об ИГА в колледже;
· степень удовлетворенности студентов и сотрудников качеством расписания учебных занятий и сессий.

Оценка результативности процесса осуществляется один раз в учебном году. Ответственный за проведение оценки – заместитель директора по учебной работе.
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Распределение ответственности и полномочий подразделений и должностных лиц колледжа  при выполнении процесса  приведено в форме матрицы ответственности и полномочий (таблица 1).
Таблица 1. Матрица ответственности процесса учебно-организационной деятельности

	
	Директор
	Заместитель 

директора по учебной работе
	Заведующие 

отделениями
	Зам. директора по УПР
	Председатели ПЦК
	Преподаватели
	Государственные аттестационные 

комиссии  по специальностям
	Диспетчер

	Составление выписок из 

рабочих учебных планов по специальностям
	В
	О


	В


	У


	
	
	
	В



	  Расчет  общей учебной 

  нагрузки
	В
	О
	В
	В
	У
	
	
	

	Распределение учебной 

нагрузки в ПЦК
	
	В
	У
	У
	О
	У
	
	

	Составление расписания 

занятий, экзаменов
	В
	В
	У
	У
	У
	
	
	О

	 Организация учебных занятий


	В


	О


	В


	В


	У


	У


	
	У




	Организация 

профессиональной практики
	В


	В
	У
	О
	В
	У
	
	

	Организация итоговой 

государственной аттестации
	О
	В
	В
	В


	У
	У
	У
	


О - ответственный за процесс, В – взаимодействующий, У – участник процесса.

4. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

· ИСО 9001:2008 Системы менеджмента качества. Требования.

· Руководство по качеству СПК

· СМК СПК ДП 8.2.2 - 2010 Внутренний аудит

· СМК СПК ДП 4.2.3 - 2010 Управление документацией

· СМК СПК ДП 4.2.4 - 2010 Управление записями

· СМК СПК ДП 8.3.0 - 2010 Управление несоответствующей продукцией
· СМК СПК ДП 8.5.2 -8.5.3 – 2010  Корректирующие и предупреждающие действия
Организационно-правовые документы, регламентирующие процесс учебно-организационной деятельности:

· Устав КГОУ СПО«Славгородский педагогический колледж»;
· Правила внутреннего трудового распорядка колледжа;

· Положение об отделении;

· Положение о предметно-цикловой комиссии;
· Положение о системе контроля качества учебных достижений студентов
· Положение о предварительной аттестации
· Положение о текущем контроле успеваемости студентов и текущей (семестровой) аттестации
· Положение о промежуточной аттестации 
· Положение о контроле остаточных знаний 
· Положение об организации итоговой государственной аттестации выпускников 
· Положение о лабораторных работах  и практических занятиях 
· Положение о подготовке и проведении тестового контроля уровня знаний, умений и навыков студентов 
· Положение о планировании и организации внеаудиторной самостоятельной  работы студентов  по учебным дисциплинам 
5. ПРИЛОЖЕНИЯ
5.1.    Приложение А. Графическое описание документированной процедуры              

5.1.1. Процесс создания учебно-организационной документации
5.1.2. Процесс составления выписок из рабочих учебных планов

5.1.3. Процесс расчета общей учебной нагрузки
5.1.4. Процесс распределения учебной нагрузки в ПЦК
5.1.5. Процесс составления расписания занятий

5.1.6.  Этапы организации учебного процесса
5.1.7. Организация промежуточной аттестации
5.1.8.  Процесс подготовки к ИГА выпускников
5.1.9. Организация итоговой государственной аттестации выпускников
5.2.     Приложение Б Основные определения
  Приложение А

                   5.1.1.Процесс создания учебно-организационной документации
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5.1.2. Процесс составления выписок из рабочих ученых планов

























5.1.3.
Процесс расчета общей учебной нагрузки
























5.1.4. Процесс распределения учебной нагрузки в ПЦК

















5.1.5. Процесс составления расписания занятий


























5.1.6. Этапы организации учебного процесса


















5.1.7. Организация промежуточной аттестации





















































5.1.8. Процесс подготовки к ИГА выпускников








































































5.1.9. Организация итоговой государственной аттестации выпускников




























 
   Приложение Б 
Основные определения

Государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования (ГОС СПО) – образовательный стандарт, относящийся к среднему профессиональному образованию и утвержденный  Министерством образования и науки Российской Федерации.


Учебный план специальности (направления подготовки) – план, составляемый на текущий учебный год для конкретной специальности (направления подготовки), составляемый заместителем директора по учебной работе на базе рабочего  учебного плана для подготовки расписания занятий, экзаменов, оформления журнала учебных групп и т.п.


Управление процессом – методы и виды деятельности оперативного характера, направленные на обеспечение соответствия процесса установленным требованиям.


Рабочая документация – совокупность документов, разработанных и утвержденных в установленном порядке, непосредственно используемых в ходе основного процесса.


Рабочий учебный план – документ, утвержденный директором колледжа, устанавливающий график учебного процесса по неделям на весь период обучения, перечень учебных дисциплин и их распределение по курсам, семестрам, видам занятий и общему числу часов в неделю для конкретной специальности.

Выпускная квалификационная работа позволяет определить степень закрепления и углубления теоретических знаний по специальным дисциплинам, а также приобретение навыков в практической деятельности.

Итоговый экзамен проводится с целью определения соответствия знаний, умений и навыков студентов по комплексу специальных дисциплин требованиям государственного образовательного стандарта.
Государственная аттестационная комиссия осуществляет итоговую аттестацию выпускников. Целью государственной аттестационной комиссии является определение соответствия подготовки выпускника требованиям государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и уровня его подготовки

6. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	Номер изменения
	Номер и дата распорядительного документа о внесении изменений  в документ СМК
	Дата внесения изменений
	ФИО лица, внесшего изменение 
	Подпись

	1. (п. 4)
	Протокол №6 Совета по качеству от15.09.10
	16.09.10
	Кинцель М.Г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ

1.Согласовано

	Должность 
	ФИО
	Подпись
	Дата

	Заместитель директора по научно-методической работе
	Кленова Надежда Васильевна
	
	20 марта 2008

	Заместитель директора по информатизации и информационным технологиям
	Кочин Алексей Валерьевич
	
	20 марта 2008

	Заместитель директора по производственной  работе
	Грефенштейн Татьяна Эммануиловна


	
	20 марта 2008


2. Введена в действие  приказом директора № 6 от 24 марта 2008 г.
ГОС СПО





Рабочие учебные планы по специальности.


Необходимые формы и бланки








Выписки из рабочих учебных планов








Составление выписок из рабочих учебных планов


Отв. зам. директора по УР





Общая учебная нагрузка








Выписки из рабочих учебных планов


Необходимые формы и бланки








Расчет общей учебной нагрузки


Отв. зам. директора по УР








Лист распределения учебной нагрузки по циклу дисциплин в ПЦК 





Распределение учебной нагрузки по циклам дисциплин


Отв. Зам. директора по УР








Общая учебная нагрузка








Распределение учебной нагрузки в ПЦК и согласование с председателем профкома


Отв. председатели ПЦК








Карточки нагрузки преподавателей








Лист распределения учебной нагрузки по циклу дисциплин с подписью председателя ПЦК





Расписание учебных занятий





Индивидуальные карточки преподавателей





Составление расписания


Отв. диспетчер 





Организация учебного процесса





Рисунок 1





Перечень ПЦК





Рабочие учебные планы 


реализуемых  специальностей





Составление выписок


 из рабочих учебных планов по циклам учебных дисциплин 


Отв. зам. директора по УР





Выписки из 


рабочих учебных планов по циклам учебных дисциплин








Выписки из 


рабочих учебных планов по циклам дисциплин








Согласованные выписки





Согласование  выписок из рабочих учебных планов с председателями ПЦК


Отв. зам. директора по УР





Соответствуют ли


предъявленным требованиям?








нет





Корректировка   выписок из рабочих учебных планов


Отв. Председатели ПЦК








да





Согласованные  выписки из рабочих учебных планов, проекты карточек нагрузки преподавателей 





Согласование выписок с председателем профкома и директором колледжа


Отв. директор колледжа,  председатель профкома





Корректировка   выписок из рабочих учебных планов


Отв. зам. директора по УР,


председатели ПЦК








Соответствуют ли


предъявленным требованиям?








нет





да





Окончательное утверждение выписок


из рабочих учебных планов


Отв.  зам. директора  по УР








Выписки из рабочих учебных планов 


по реализуемым специальностям








Рисунок 2





Рабочие учебные планы


по специальностям








Проект расчета учебной нагрузки по практике








Расчет  учебной нагрузки по практике


Отв. зам. директора по ПР





Информация о контингенте студентов, Положения о производственной практике студентов СПК











Согласованный проект учебной нагрузки по практике








Согласование проекта учебной нагрузки по практике с зам. 


директора по учебной работе


Отв. зам. директора по ПР








Проект расчета учебной нагрузки по практике








Соответствует 


предъявленным требованиям?








нет





да





Расчет общей учебной нагрузки


Отв. зам. директора по УР





Проект общей учебной нагрузки








Учебная нагрузка по практике, информация по учебной нагрузке и контингенту студентов











Согласование проекта общей учебной нагрузки с директором колледжа


Отв. зам. директора по УР








Согласованный проект общей учебной нагрузки








Проект общей учебной нагрузки








Соответствует 


предъявленным требованиям?








нет





да





Утверждение общей  учебной нагрузки 





Отв. зам. директора по УР








Общая учебная нагрузка 








Рисунок 3





Общая учебная нагрузка. Коллективный договор





Состав  ПЦК, выписки из рабочих учебных планов 








Проект распределения учебной нагрузки в ПЦК








Распределение учебной нагрузки в ПЦК


Отв. председатель ПЦК





Обсуждение проекта 


распределения учебной нагрузки на заседании ПЦК


Отв. председатель ПЦК








Проект 


распределения учебной нагрузки








Протоколы 


заседаний  ПЦК, проект карточек нагрузки преподавателей








Протоколы 


заседаний  ПЦК, проект карточек нагрузки преподавателей








Согласованные карточки нагрузки преподавателей





Согласование проекта распределения учебной нагрузки в ПЦК с зам. директора по учебной работе


и председателем профкома


Отв. председатель ПЦК








да





Необходимы изменения?








нет





Приказ о тарификации труда преподавателей
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Распределение учебной нагрузки в ПЦК





Распределение учебной нагрузки  между преподавателями


Отв. председатели ПЦК





Карточки нагрузки преподавателей








Выписки из рабочих учебных планов по циклам дисциплин








Информация 


к расписанию: 


аудиторный фонд;


 карточки нагрузки преподавателей, коллективный договор, требования к составлению расписания








Проект расписания


занятий








Составление расписания занятий


Отв. диспетчер





Согласованный проект расписания занятий








Согласование проекта расписания занятий


с зам. директора по учебной работе


Отв. диспетчер








Проект расписания  занятий








нет





Соответствует


 предъявленным требованиям?








да





Пожелания 


преподавателей, коллективный договор








Согласование учебной нагрузки преподавателей и  проекта расписания занятий с профкомом


Отв. зам. директора по УР, председатели ПЦК





Согласованный 


проект расписания занятий с профкомом











нет





Соответствует


 предъявленным требованиям?








да





Согласованный проект расписания занятий с профкомом








Утверждение расписания 


учебных занятий


Отв. директор колледжа
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Утвержденное расписание учебных занятий








Рабочие учебные планы по специальности





Расписание учебных занятий и практики








Составление расписание учебных занятий и практики


Отв. зам. директора по УР и ПР








Выписки из рабочих учебных планов, карточки нагрузки преподавателей





Расписание учебных занятий и практики


Рабочие программы учебных дисциплин и практик





Организация учебных занятий и практики


Отв. зам. директора по УР и ПР





Записи в журналах групп, зачетных книжках, экзаменационных ведомостях, отчеты по всем видам практики, дневники по практике





Положение об ИГА


ГОС СПО





Подготовка ИГА выпускников


Отв. зам. директора по УР





Экзаменационный материал, приказ о допуске к ИГА, состав ГАК





Протоколы ГАК, зачетные книжки студентов





ГОС СПО, Положение об ИГА, Программы итоговой государственной аттестации, состав ГАК





Организация итоговой государственной аттестации выпускников


Отв. директор колледжа





Приказ об отчислении в связи с окончанием учебного заведения, дипломы или академические справки
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ГОС СПО





Положение об итоговой государственной аттестации выпускников ОУ СПО в РФ, письмо Минобр РФ о рекомендациях по организации ИГА выпускников ОУ СПО





Заявления студентов об утверждении варианта ИГА





Ознакомление выпускников с Положением об ИГА, выбор варианта ИГА за 6 месяцев до начала аттестации


Отв. зам. директора по УР





Приказ о виде (варианте) ИГА





Заявления студентов об утверждении варианта ИГА








Приказ директора об утверждении варианта ИГА выпускников


Отв. директор





Распоряжение о составе рабочей группы





Создание рабочей группы преподавателей по подготовке экзаменационного материала и программы ИГА по специальностям


Отв. зам. директора по УР








Приказ о виде (варианте) ИГА








График сдачи экзаменационного материала для утверждения в учебную часть





Распоряжение о составе рабочей группы








Составление графика сдачи экзаменационного материала и программы ИГА рабочими группами


Отв. зам. директора по УР








График сдачи экзаменационного материала для утверждения в учебную часть








Экзаменационный материал и программа ИГА








Подготовка экзаменационного материала и программы ИГА


Отв. руководитель рабочей группы, ведущие преподаватели





Экзаменационный материал и программа ИГА











Утвержденный экзаменационный материал и программы ИГА








Рассмотрение и утверждение экзаменационного материала и программы ИГА


 на заседаниях ПЦК, на отделении, в рабочих группах


Отв. председатели ПЦК, зав. отделениями, руководители рабочих групп





Соответствует


 предъявленным требованиям?








нет





да





Экзаменационный материал и программа ИГА, утвержденные заместителем директора по УР











Утвержденный экзаменационный материал и программы ИГА








Утверждение экзаменационного материала и программы ИГА заместителем директора по УР


Отв.  зам. директора по УР





нет





Соответствует


 предъявленным требованиям?








да





Экзаменационный материал и программа ИГА, утвержденные заместителем директора по УР








Утвержденная программа ИГА на информационном стенде





Ознакомление студентов с программой ИГА за 1 месяц до начала аттестации


Отв. зам.директора по УР, зав.отделениями





Проект приказа о составе ГАК








Программа ИГА





Подготовка проекта приказа о составе ГАК, согласование состава ГАК с председателями ПЦК


Отв. зам.директора по УР





Заявка на утверждение председателей ГАК учредителем


Отв. директор колледжа





Заявка на утверждение председателей ГАК в Управление








Проект приказа о составе ГАК





Утверждение председателей ГАК учредителем


Отв. начальник Управления Алтайского края по образованию и делам молодежи





Приказ об утверждении председателя ГАК в Управлении Алтайского края по образованию и делам молодежи








Заявка на утверждение председателей ГАК в Управление





Соответствует


 предъявленным требованиям?








нет





да





Утверждение проекта приказа о составе ГАК на уровне колледжа


Отв. директор колледжа





Приказ о составе ГАК








Приказ об утверждении председателя ГАК в Управлении Алтайского края по образованию и делам молодежи





Приказ о составе ГАК





Составление расписания ГА


Отв. диспетчер, зам.директора по УР





Проект расписания





Проект расписания








Согласование расписания с составом ГАК и директором


Отв. зам.директора по УР,


директор колледжа











Согласованное расписание ИГА





Согласованное расписание ИГА








Утвержденное расписание ИГА








Утверждение расписания на уровне колледжа


Отв. директор колледжа





Утвержденное расписание ИГА на информационном стенде











Ознакомление выпускников с расписанием ИГА


Отв. зав. отделениями, классные руководители





Утвержденное расписание ИГА











Решение педсовета





Педагогический совет о допуске к ИГА


Отв. директор колледжа








Положение об ИГА





Решение педсовета








Приказ о допуске выпускников к ИГА


Отв. директор колледжа








Ознакомление выпускников с приказом
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Положение об итоговой государственной аттестации выпускников ОУ СПО в РФ





Положение об ИГА в колледже, рекомендации по организации ИГА, Программы ИГА по специальностям





Ознакомление состава ГАК с Положением об ИГА


Отв. зам. директора по УР





Согласованные критерии оценивания





Приказ о допуске, дипломные ведомости, зачетные книжки и т.п.





Подготовка документации для работы ГАК


Отв. зам. директора по УР, классные руководители











Положение об ИГА в колледже, рекомендации по организации ИГА, программа ИГА








Программа ИГА, Приказ о допуске, дипломные ведомости, зачетные книжки и т.п.








Проведение экзаменов согласно программы и расписания ГАК


Отв. председатели ГАК, зам. директора по УР








Протоколы ГАК








Протоколы ГАК





Решение ГАК о присвоении квалификации





Присвоение квалификации


Отв. председатели ГАК





Приказ директора об отчислении, выдача академической справки





нет





да





Решение ГАК о присвоении квалификации





Приказ об отчислении в связи с окончанием колледжа








Отчисление в связи с окончанием колледжа


Отв. директор колледжа





Диплом





Оформление документов об образовании


Отв. зам. директора по УР, секретарь учебной части








Аналитическая справка председателя ГАК о качестве подготовки специалистов
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ГОС СПО по специальностям





Перечень вопросов и практических заданий к промежуточной аттестации





ГОС СПО по специальностям.


Рабочие программы  учебных дисциплин





Утвержденный перечень вопросов и практических заданий к промежуточной  аттестации, запись в протоколах ПЦК





Подготовка и утверждение перечня вопросов и практических заданий к промежуточной аттестации 


Отв. преподаватели, председатели ПЦК





График учебного процесса на учебный год





Составление графика учебного процесса на год


Отв. зам. директора по УР





Рабочие учебные планы





Рабочие учебные планы, график учебного процесса








График экзаменов, контрольных работ и зачетов на учебный год








Составление графика экзаменов, контрольных работ и зачетов на учебный год 


Отв. зам. по УР





Записи в дневниках кураторов (протоколах собраний групп)





График учебного процесса и экзаменов, зачетов и контрольных работ





Ознакомление студентов с графиком учебного процесса и экзаменов, зачетов и контрольных работ


Отв.  зав. отделением, преподаватели








Записи в дневниках кураторов (протоколах собраний групп)








Ознакомление студентов с перечнем вопросов и практических заданий к промежуточной аттестации (за 1 месяц до сессии)


Отв. преподаватели, классные руководители





Составление расписания промежуточной аттестации, согласование и утверждение


Отв. диспетчер, зам. директора по УР, директор





График экзаменов, зачетов, контрольных работ,  карточки нагрузки преподавателей





Утверждение расписания промежуточной аттестации





Ознакомление студентов с расписанием экзаменов, зачетов и контрольных работ; Положением о промежуточной аттестации (права и обязанности)


Отв. зав. отделениями, классные руководители





Положение о промежуточной аттестации, расписание экзаменов, зачетов и контрольных работ





Записи в дневниках кураторов (протоколах собраний групп)








Экзаменационный материал, утвержденный ПЦК





Положение о промежуточной аттестации


Альбом форм





Составление, согласование и утверждение экзаменационного материала промежуточной аттестации


Отв. преподаватели, председатели ПЦК, зам. директора по УР





График учебного процесса





Приказ о допуске к сессии, запись в зачетных книжках





Проведение педсовета по допуску студентов к  экзаменам очередной сессии


Отв. директор, зав. отделениями, кл. руководители





Проведение семестровой аттестации (выставление оценок за семестр)


Отв. преподаватели, классные руководители





Положение о промежуточной аттестации


Альбом форм





Экзаменационный материал, утвержденный ПЦК





Записи в журналах учета успеваемости и посещаемости. Семестровые ведомости групп





Записи в журналах учета успеваемости и посещаемости. Семестровые ведомости групп





НЕТ





Приказ об отчислении





ДА





Расписание промежуточной аттестации, экзаменационный материал





Экзаменационные ведомости,  семестровые ведомости групп





Проведение промежуточной аттестации (сдача  семестровых экзаменов)


Отв. преподаватели, зав. отделениями, зам. по УР





Экзаменационные ведомости, семестровые ведомости групп





Сводная ведомость, список задолжников





Подведение итогов семестра  и промежуточной аттестации


Отв. зав. отделениями, зам. по УР





Приказы:


- о пересдаче задолженностей и движении студентов











ДА





НЕТ
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