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Версия 01
I.Общие положения

1.1. Охранник относится к категории рабочих.

1.2. Охранник является членом коллектива административно-хозяйственной части.

1.3. На должность охранника назначается лицо, имеющее начальное профессиональное образование, среднее или высшее профессиональное образование.
1.4. Назначение на должность охранника и освобождение от нее производится приказом директора колледжа по представлению заместителя директора по административно-хозяйственной части.

1.5. Охранник должен знать:

- нормативно-правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность;

- инструкции, приказы, другие нормативные документы, регламентирующие организацию работы по охране персонала и студентов колледжа;

- специфику и структуру, режим работы колледжа;

- правила досмотра вещей и личного досмотра, производства административного задержания, оформления материалов на правонарушителей;

- правила пользования техническими средствами охранно-пожарной сигнализации;

- места расположения первичных средств пожаротушения и связи, порядок пользования ими;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- общие принципы оказания доврачебной медицинской помощи;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

II. Должностные обязанности

Охранник:

2.1. Руководствуется правилами внутреннего распорядка и дисциплины;

Несет службу по охране персонала и студентов колледжа

2.2. Осуществляет проверку документов у проходящих (выходящих) лиц и контроль за вносимыми (выносимыми) материальными ценностями и делает отметку в журнале посещений.

2.3. Осуществляет контроль за работой установленных в колледже приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации; сообщает об их срабатывании дежурному по колледжу, а при необходимости - в орган внутренних дел или в пожарную часть.

2.4. Выясняет причины срабатывания сигнализации и принимает меры к задержанию нарушителей и/или ликвидации очага возгорания.

2.5. Принимает меры по предупреждению и пресечению правонарушений на охраняемом объекте, вплоть до физического принуждения.

2.6. Осуществляет задержание лиц, пытающихся незаконно вывезти (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта или подозреваемых в совершении правонарушений. 
III. Права

Охранник имеет право:
3.1. Своевременно получать информацию об изменении режима работы охраняемого им объекта и по другим вопросам, связанным с исполнением должностных обязанностей;

3.2. Вносить на рассмотрение заместителя директора по административно-хозяйственной части предложения по улучшению  деятельности и совершенствованию методов работы охраны;
3.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им обязанностей;

3.4. Знакомиться с решениями администрации, касающимися его деятельности.
IV. Ответственность

Охранник несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных  законодательством Российской Федерации.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных гражданским законодательством Российской Федерации.

V. Взаимодействие
Охранник взаимодействует:

5.1. С заместителем директора и другими работниками административно-хозяйственной части;

5.2. С преподавателями;

5.3. Со студентами;

5.4. Лицами, посещающими колледж с 7.30-16.00

VI. Перечень документов и записей по деятельности дежурного по общежитию

         6.1. Настоящая должностная инструкция;
         6.2. Договор об оказании услуг;

         6.3. Журнал регистрации посещающих колледж. 
Должностная инструкция разработана в соответствии с рекомендациями «Квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и других служащих», утвержденного постановлением Минздравсоцразвития России № 593 от 14 августа 2009 г.                                                                                      
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